Realitni zprostiredkovatel

Zkouskovy fad

Clanek 1
Pfedmét Upravy

1.Tento zkouSkovy fad upravuje pribéh kondni certifikované odborné zkousky Realitni

zprostredkovatel (kéd: 66-042-M) podle kvalifikaéniho standardu a hodnoticiho standardu
Narodni soustavy kvalifikaci daného zakonem €. 179/2006 Sb., o uznavani vysledkd dalsiho
vzdélavani a vyhlaskou €. 208/2007 Sb., o podrobnostech stanovenych k provedeni zdkona
0 uznavani vysledkul dals$iho vzdélavani.

Zkouskovy fad je zavazny pro ucastniky odbornych zkousek (déle jen ,,G¢astnik”) a viechny
osoby dohliZejici na fadny pribéh zkousek, tj. ¢leny zkuiebni komise (dale jen ,élen
zkuSebni komise”) a tajemnika.

Zkousky jsou vykonavany v ¢eském jazyce a jsou vefejné.

Zajemce o zkousku mdze byt kazda fyzicka osoba starsi 18 let, kterd ziskala alespofi zaklady
vzdélani, nebo ucastnik rekvalifikace podle zakona upravujici zaméstnanost.

Clanek 2
Misto konani zkousky, termin konani zkousky a pfihléd$eni na zkousku

Mistem konani zkouSek odborné zplsobilosti jsou prostory Vysoké skoly finanéni a spravni
(Estonska 500/3, 101 00 Praha 10).

Veskeré informace o porfadani odbornych zkousSek budou uvedeny a prabéiné
aktualizovany na webovych strankich Vysoké Skoly finanéni a spravni. Pfihlaska
k certifikacni zkouSce Realitni zprostfedkovatel je dostupna pfimo na webovych strankach
Ministerstva pro mistni rozvoj. Zajemce o zkousku muzZe zaslat oficialni p¥ihlasku pfimo
kontaktni osobé za VSFS, nebo vyplnit formulaf na webowych strankéch a bude nasledné
dale kontaktovan. Nejpozdéji do 21 dnii ode dne doruceni pfihlasky autorizované osobé
obdrzi zajemce oficialni pozvanku ke zkousce.

Zkouska se kona do 3 mésicli od doruceni pfihlasky autorizované osobé, nedohodne-li se
uchazed s autorizovanou osobou jinak.

Za provedeni zkousky nélezi autorizované osobé uhrada. Ta musi byt uhrazena nejpozdé;ji
7 dnd pfed konanim nebo zahajenim zkousky, nedohodne-li se s autorizovanou osobou na
pozdéjSim terminu. Cena je stanovena v ceniku zvefejnéném na webovych strankach
Vysoké skoly financni a spravni.

Autorizovana osoba si vyhrazuje pravo zménit datum, ¢as, misto konani zkousky, pfipadné
vybrany termin zkousky zcela zrusit. V pfipadé zruseni terminu zkou$ky bude G&astnik o
jeho zrudeni informovén minimalné 5 dn( pred planovanym terminem konani.
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Clanek 3
Prabéh zkousky

Dozor a administrativni zajiSténi zkousky zabezpeéi zkusebni komise, jejiz predseda
k tomuto uéelu miiZe povéfit tajemnika. Zkou3ka se kona pred zkusebni komisi sloZenou
z 2 €lend. VSichni Elenové komise (= zkou3ejici) musi byt pfitomni viem ¢astem zkousky.

. Odborna zkou3ka se sklada z pisemné a ustni &asti (jeji souéasti je i praktické predvedenti).

Zkouska probiha objektivné a nestranné. Priibéh zkousky je vefejny. V pfipadé netspéchu
u jakékoliv €asti zkousky musi ucastnik vidy opakovat celou zkousku.

. Zku3ebni komise ¢i tajemnik informuje Géastniky o zpiisobu vypracovani testu, o ¢asovém

limitu stanoveném k vykonani zkousky, zpdsobu ukonéeni testu, Ustni &asti zkousky,
zpGsobu hodnoceni otazek, pravidlech chovani v pribé&hu zkougky, diivodech p¥ipadného
vykézani ze zkousky, zplsobu sezndmeni s vysledkem zkousky, o moZnosti podani adosti
o pfezkoumani vysledku zkousky a o vykézani ze zkousky.

. Uéastnik je povinen se dostavit na misto konani zkoudky 15 minut pfed ¢asem zahdjeni

zkousky, na ktery se pfihlasil. Pokud se G&astnik dostavi pozdéji, mze mu ¢len zkuSebni
komise odmitnout pfistup do prostor, ve kterych zkoudka probiha a takovy Géastnik je
povazovan za Ucastnika, ktery se ke zkou3ce nedostavil.

. Ugastnik je povinen vypnout mobilni telefon pied za&atkem zahdjeni zkousky a ponechat

jej vypnuty po celou dobu konani zkousky. Veskera zavazadla a svrchni odév je Ucastnik
povinen odlozit na misto k tomu uréené.

. Pfed zahajenim zkousky je zajemce povinen prokdazat svoji totoznost priikazem totoZnosti.

Pokud uchaze¢ doklad nepfedloZi, nebude ke zkoudce pfipuitén. Po ovéfeni totoZnosti
potvrdi tcastnik svym podpisem do prezenéni listiny spravnost uvedenych Gdaji a svou
pfitomnost na zkousce. Pfed zkouskou budou Géastnici také seznameni s pravidly BOZP a
PO.

. Zkouska se kona podle hodnoticiho standardu PK Realitni zprostfedkovatel.

K dispozici zde: http://www.narodnikvalifikace.cz/kvalifikace-1387-
Realitni_zprostredkovatel/revize-2375/hodnotici-standard

Pfi zkou3ce komise ovéfuje kritéria uvedend v hodnoticim standardu PK Realitni
zprostfedkovatel, a to pouze stanovenym zptisobem ovéfeni (Komise nemize zkouset, co
neni v hodnoticim standardu uvedeno, popf. nemiiZze ménit pfedepsany zptsob ovéreni.).
Komise je povinna ovéfit spinéni viech uvedenych kritérii (Nemuze tedy dle vlastni Gvahy
néjaka kritéria z ovéfovani vynechat.).

Autorizovana osoba miZe pfizpQsobit pribéh zkousky ve smyslu moZnosti zménit poradi
ovérovani kritérii dle logiky postupu zkoudky a navaznosti ovéfovanych Einnosti za
pfedpokladu, Ze budou dodrieny viechny pokyny (ovéfeni viech kritérii stanovenym
zplsobem).

Pro zkousku je stanovena doba pro vykondani zkousky, kterd &ini (bez &asu na piipravu
a pfestavky) 3 az 5 hodin. Hodinou se rozumi 60 min. Doba pro vykonani zkousky je dobou
pro vykonani zkousky jednoho uchazede.



11. Autorizovanéa osoba je povinna umoznit zajemci konani viech éasti zkousky a to i v pfipadé,
Ze je zdjemce u néjaké Casti zkousky nelspé&sny (napf. zadjemce neni Gspésny v pisemné
Casti zkousky, autorizovanda osoba mu musi umozZnit konani Gstni / praktické ¢asti zkousky).

PiSEMNA CAST ZKOUSKY

1.

V pisemné &asti zkousky zajemce obdrZi test bud'v elektronické, nebo listinné podobé.

2. Test obsahuje 24 uzavienych otazek (ke kazdému kritériu, které se ovéfuje pisemné,

3

. U kazdé otazky zajemce bude vybirat z 3 moZnych odpovédi, z nich? pouze 1 odpovéd

jsou v testu 2 otazky).

12

bude spravna.

4. Za uspésné splnénitestu se povazuje 70 % spravné zodpovézenych otézek s tim, Ze pro

(<23

kaZzdé kritérium musi byt spravné zodpovézeno alespori 50 % otazek.

. Doba trvani pisemného testu je 45 minut.
. Vprabéhu zkousky vyuZiva udastnik pouze materidly v papirové podobé a psaci

potieby. Technicka zafizeni jako jsou mobilni telefony, tablety, digitalni fotoaparaty
apod. je zakazano pouZivat. Stejné tak mu nebude umoZnéno pouZivat pfislu$nou
platnou legislativu z oboru, ktera na zkou3ce musi byt autorizovanou osobou zajisténa
(avSak pouze pro ustni a praktickou &ast). Ulastnik v priubéhu zkousky nesmi
komunikovat s jinou osobou (s vyjimkou zku3ebni komise & tajemnikem) nebo jinak
vyuzivat pomoci jiné osoby.

Pokud se pisemna ¢ast zkousky (test) kona v elektronické podobé, neni pfipustné, aby
zéjemce tuto ¢ast zkousky konal na svém zafizeni (PC, notebook, tablet, telefon ...aj.).
Pokud se ucastnik pfes upozornéni opakované dopusti nékterého zakdzaného jednani,
zkuSebni komise jej ze zkousky vykaZe. O této skuteénosti pofidi zkuSebni komise &i
tajemnik zapis do Zaznamu o pribéhu a vysledku zkousky daného u&astnika. Vykazany
Ucastnik je povinen opustit misto konani zkousky. V pfipadé vykazani u&astnika
z divodu zakazaného jednani bude zkouska hodnocena jako netispé3nd bez naroku na
néhradni termin. Vykédzany t¢astnik do 10 pracovnich dni po vylouéeni z odborné
zkousky muizZe podat Zadost o pfezkoumani tohoto vylouéeni u autorizované osoby. Ze
Zadosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tykd, co se navrhuje a véem
Ucastnik spatfuje nespravnost daného rozhodnuti. Autorizovana osoba jmenuje
odvolaci komisi, ktera pfezkouma divody vykéazani G€astnika ze zkousky. V pfipadé, e
odvolaci komise rozhodne, Ze vyloudeni ze zkousky bylo neopravnéné, je poskytnut
Ucastnikovi dalsi termin (naklady hradi autorizovana osoba). Vysledek pfezkoumani je
odeslan Zadateli do 20 dn( ode dne doruéeni Zadosti o pfezkoumani autorizované
osobé.

U&astnik umozni zkusebni komisi & tajemnikovi kdykoli po dobu trvéani zkougky
kontrolovat, zda nedochazi k zakdzanému jedndani podle odstavce 6 tohoto ¢lanku,
a to zejména tim, Ze umoZni prohlidku mista uréeného k vykondni zkousky
a pomucek, které pouZiva.



10. V pribéhu doby trvéni zkousky mlZe G&astnik poZadat zkudebni komisi kdykoli
o poskytnuti pfestavky a opustit misto konani zkoudky, pfi¢em? i v takové situaci je
Ucastnik povinen dodrZovat viechna ustanoveni tohoto zkouskového fadu. Po dobu
prestdvky se béh doby trvani zkousky nepfFeru$i. Zkusebni komise & tajemnik
zaznamend jméno Uc€astnika, ktery pozadal o poskytnuti pfestavky.

USTNi ZKOUSKA A PRAKTICKE PREDVEDENI

1. Vtéto Casti zkoudky se kona ovéfeni kritérii ustnim ovéfenim, praktickym ovéfenim,
pfip. jejich kombinaci.

2. Utastnik si vylosuje zadani 4 modelovych situaci a 11 Gstnich otazek. Na pfipravu ma
15 minut. Poté nésleduje samotna zkouska pfed komisi, ktera trvd minimalné 135
minut {(maximalné v3ak 255 minut).

3. Aby byl Gcastnik v této Casti zkousky ispésny, musi v Ustni a praktické &asti spravné
zodpovédét viechny poloZené otazky (resp. prokazat znalost viech kritérii).

4. PFi praktické &asti zkousky je pfipustné, aby zajemce tuto &ast zkousky konal na svém
zarizeni (PC, notebook, tablet, telefon aj.). Je také ptipustné, aby zdjemce pouzival
pfislusnou legislativu z oboru, kterou na zkousku zajistuje autorizovana osoba.

Clanek 4
Zkouska a zpusob jejiho hodnoceni, vysledek zkousky

V prib&hu zkousky zkousejici hodnoti uchazeée zvl4st pro kazdou kompetenci a vysledek
zapisuje do Zaznamu o pribéhu a vysledku zkousky. Informace o slozeni jednotlivych éasti
zkousky jsou uvedeny v Clanku 3 tohoto zkouskového Fadu.

Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“, nebo ,nesplnil” v zavislosti
na stanoveni zavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence.

Vysledné hodnoceni zkousky zni bud ,vyhovél”, pokud uchazeé splnil viechny
kompetence, nebo ,nevyhovél“, pokud uchaze€ nékterou kompetenci nesplnil.

Pfi hodnoceni ,nevyhovél” uvadi zkousejici vidy zdlivodnéni, které uchaze¢ svym
podpisem bere na védomi. Pokud uchaze¢ vysledné hodnoceni odmitne podepsat, uvede
pfedseda komise tuto skutecnost do Zadznamu o pribéhu a vysledku zkousky.

Nahlizeni do vypracovaného pisemného testu Géastnika je mozné vramci odvolani &i
nasledného sjednani schlizky s povéfenou osobou VSFS ve lhiité do 15 dnti po konani
zkousky. Neni moZné si pofizovat kopie testu.

Pokud je zajemce u néjaké Easti zkousky nedspédny, nemize si s autorizovanou osobou
domluvit ndhradni termin, v némz bude konat (opakovat) pouze &ast zkousky, v niZ byl
zdjemce nelspésny.

Polet pokush konat zkousku neni stanoven. Na ,opakovanou” zkousku se zajemce mize
pfihlasit k jakékoliv autorizované osobé, ktera je uvedena v seznamu autorizovanych osob.



1.

Vysledek zkoudky oznamuje autorizovand osoba pisemnym sdélenim, pfedanym nebo
zaslanym zdjemci do 5 dnli ode dne konani zkousky nebo jeji posledni &asti; vykonal-li
zdjemce zkoudku Uspé3né, autorizovana osoba mu v uvedené lhiité zérover preda nebo
zadle Osvédceni. Osvédceni je dokladem potvrzujicim Gspéiné vykonani zkousky a ziskani
profesni kvalifikace. Osvéd&eni je vefejnou listinou.

PFi Zadosti o opétovné vystaveni Osvédéeni (maximainé do 5 let od vykonani zkousky) je
Zadatel povinen uhradit autorizované osobé poplatek ve vy3i 300 K& + DPH.

Clanek 5
Zaznam o pribéhu a vysledku zkousky

O pribéhu zkoudky kaZdého ucastnika vyhotovi zku3ebni komise zéznam o pribéhu a
vysledku zkousky podle zékona €. 179/2006 Sb., o uznavani vysledkt daldiho vzdélavani.

Clanek 6
Prezkoumani vysledku zkousky

J&astnik maze do 15 dni od dorugeni oznameni o vysledku zkousky podat Zidost o
prezkoumani vysledku zkousky autorizujicimu organu (Ministerstvo pro mistni rozvoj).

Autorizujici organ do 60 dnl od dne obdrieni Zadosti o pfezkoumani potvrdi vysledek
zkousky nebo nafidi opakovanou zkousku. Opakovana zkouska je nafizena v pfipadé, e
hodnoceni zkousky probéhlo v rozporu se zdkonem nebo zjisti jiné zéva#né nedostatky.
Autorizujici organ musi toto rozhodnuti oznamit Zadateli o prezkoumani i autorizované
osobé. Opakovana zkouska se uskuteéni nejpozd&ji do 30 dni ode dne dorudeni
rozhodnuti pfed stejnou autorizovanou osobou/zkudebni komisi. Vidy musi byt pFitomen
také zastupce autorizujiciho organu. Ndklady na opakovanou zkougku hradi autorizovana
osoba.

Clanek 7
Provozni fad zkouskového systému

Sprava databdze a generovéni sad testovych otdzek pro odborné zkouky bude
organizovana prostfednictvim Intranetu, ktery vyuZiva Institut CZV. Systém zarucuje
tvorbu dostatecného poctu variant testd ovéfujicich odborné znalosti a dovednosti.
Systém obsahuje aktudlni soubor zkouskovych otézek. Sady testovych otdzek jsou
generovany nahodné& pomoci nastroje Multiquest — generdtor otazek s nahodnymi
parametry tak, aby jednotlivé testy byly v souladu s hodnoticim standardem.

Pfistup do systému je umoZnén pouze zaméstnancim Institutu CZV a spravci webu
spolecnosti Vysoké 3koly finanéni a spravni a.s.



Clanek 8
Ochrana osobnich udaji

1. Zajemce o zkoudku davé vpodané piihlace vyslovny souhlas ke zpracovéani svych

osobnich udaji v rozsahu e-mailovd adresa a telefonni ¢islo za Géelem kontaktovani
autorizovanou osobou, kterou je Vysoka skola finanéni a spravni.
Pfisludna autorizovand osoba jako zpracovatel osobnich tdaji a autorizujici organ, ktery
je pfisludny k rozhodovani o udéleni, prodlouZeni platnosti nebo odnéti autorizace pro
danou profesni kvalifikaci v souladu s idaji uvedenymi v Narodni soustavé kvalifikaci
na www.narodnikvalifikace.cz, jako spravce osobnich GdajG zpracovavaji dal3i osobni
Udaje, nez ke kterym je timto projevem vile udélen souhlas se zpracovanim osobnich
Udaju, protoze to je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, kterd se na né vztahuje. Mezi
pravni piedpisy, na jejichi zakladé jsou osobni Udaje zpracovavany, patfi zakon ¢&.
179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkid daliho vzdélavani a o zméné nékterych
zdkon( (zékon o uznavani vysledki daldiho vzdélavani), ve znéni pozdéjSich predpist (§
17 odst. 2 — obecné podminky hodnoceni dosazené odborné zpGsobilosti; § 18 odst. 4 —
pribéh zkoudky; § 19 odst. 2 — nalefitosti osvédéeni o profesni kvalifikaci) a vyhlaska
€. 208/2007 Sb., o podrobnostech stanovenych k provedeni zakona o uznavani vysledka
dal3iho vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpist (§ 5 — nalezitosti pozvanky ke zkouice;
§ 7 odst. 1 —néleZitosti osvédceni o profesni kvalifikaci).

Spravcem v ptihla3ce uvedenych udajil pro vy$e vymezené G&ely zpracovani je pfisluina

autorizovand osoba, kterou je Vysoka Skola finanéni a spréavni. Subjekt udaji se maze

obracet na pfislusnou autorizovanou osobu z dlvodu uplatnéni prav v oblasti osobnich

Udajh. Subjekt adaji ma pravo kdykoli odvolat sviij souhlas se zpracovanim osobnich

Udajd, udéleny timto projevem vile, aniZ je tim dotéena zdkonnost zpracovani zaloZend na

souhlasu udéleném pred jeho odvolanim.

Clanek 9
Uéinnost

z

Tento Zkouskovy fad nabyva ucinnosti dnem 14. 7. 2023

\ A&

V Prazedne 14.7.2023 Bohuslava Serfkyfova

PFedsedkyné predstavenstv/a rektorka V3FS



